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Ausbildungsberuf: Industriekaufleute (m/w/d)

Kernaufgaben
Erledigung von kaufmännischen und betriebswirtschaftlichen Aufgaben 
in den Abteilungen Einkauf, Vertrieb, Marketing, Logistik und Buchhaltung.

Ausbildungsinhalte
› Ermittlung des Bedarfs an Produkten und Dienstleistungen
› �Tätigung von Bestellungen, Überwachung von Lieferterminen,  
Erfassung der Kosten

› Kundenberatung, Bearbeitung von Anfragen und Bestellungen
› Planung von Marketing- und Werbemaßnahmen
› �Bearbeitung von Ausgangsrechnungen, kaufmännische 

Versand- und Zollabwicklung
› �Bearbeitung der Eingangs- und Ausgangszahlungen, 

Erstellung von Auswertungen, Bonitätsabfragen, 
Kassenbuchführung

Voraussetzungen
› Guter Realschulabschluss oder (Fach-) Abitur 
› gute Englischkenntnisse 
› Engagement, Teamgeist und Verantwortungsbewusstsein
› Planungs- und Organisationsgeschick
› Kommunikationsfähigkeit und soziale Kompetenz

Ausbildungsdauer
3 Jahre


